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Diplomaticky servis

teditel Diplomatického servisu

Diplomaticky servis

Zameéstnanec, ktery je povéten vedenim na jednotlivych tirovnich
Fizeni

Osoba v pracovnim nebo obdobném poméru k Diplomatickému servisu
Stroje, technické zatizeni, dopravni prosttedky, ptistroje, naradi,
elektrické spottebice apod.

Pozarni ochrana - v8echna opatteni vyplyvajici z pravnich a ostatnich
predpisti k zajisténi pozarni bezpec¢nosti a z opatieni zaméstnavatele,
ktera maiji za cil ptedchazet vzniku pozéaru

Hasici ptistroje, vniténi odbérna mista (hydranty), stabiln{ hasicf
zatizeni, elektronicky pozarni systém

Odborné zptisobila osoba, ktera spliiuje ptedpoklady odborné
zptisobilosti v pozarni bezpe¢nosti dané pravnimi a ostatnimi ptedpisy
k zaji$téni pozarni ochrany

Hasic¢sky zachranny sbor

Statni pozarni dozor

Dokumentace zdolavani pozart

Nadzemni poschodi / patro

Podzemni poschodi / patro
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CLI
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice je vydavéana k zabezpeten{ organizace, ¥zenf a odpovédnosti poZarn{ ochrany
(dale jen ,PO“) v objektu Vaclavské namésti 816/49, Praha 1 na zaklad¢ zakona CNR ¢&.
133/1985 Sb., 0 pozarnf ochrang, ve znéni{ pozdéjsich predpist (dale jen ,zdkon“), vyhlasky &.
246/2001 Sb., 0 stanoven{ podminek pozarni bezpe¢nosti a vykonu statniho pozarniho dozoru
(vyhlagka o pozarni prevenci), (dale jen ,vyhlagka®).

Tato smérnice se vztahuje na agenturni zaméstnance pouze, je-li takto dale uvedeno.

CL1I
Stanoveni organizace poZarni ochrany

1. Odpovédnost a spoluprace

Hlavni odpovédnost za dodrZovani smérnice ma teditel Diplomatického servisu (déle jen
,RDS"), dil¢i odpovédnosti jsou uvedeny v textu smérnice. Zaméstnanci jsou povinni se
touto smérnicf #dit.

Zpracovatel dokumentace k PO

- odpovida za vécnou spravnost ndvrhu dokumentace k PO,

- ovéfuje ndvaznosti dokumentu na obecné zavazné legislativni pozadavky, piedpisy,
normy,

- projednava ptipominky k dokumentaci k PO,

- provadi zmény dokumentace k PO.

V rémci prondjmu nemovitych véci (dale jen ,objektti“) nebo jejich ¢asti musi byt smluvné
ujedndno, kterd ze smluvnich stran zodpovid4d za plnéni povinnosti na tseku PO.
Provozuje-li ¢innost v pronajimanych prostorach vice subjektt1, plni povinnosti na iseku
PO, na mistech, které tyto subjekty uzivaji spole¢né, vlastnik téchto prostor, tj. DS
prostiednictvim zaméstnancti odpovidajicich za stavebni a technickou agendu
spravovanych objektt.

Zaméstnanec odpovidajici za stavebni a technickou agendu spravovanych objektii je
povinen ptredloZit na vyzadani odpovédné osobé vSechny dokumenty souvisejici s PO
objektll, zejména pozarné bezpeénostni rfeSeni objektli, kolaudaéni rozhodnuti, vychozi
revize, doklady o montazi funkénich zkouskach pozarné bezpetnostnich zatizeni atd.

2. Organizac¢ni struktura a tikoly na useku PO

Pro plnéni ikold PO je stanovena organizac¢ni struktura s témito ukoly:
RDS - odpovid4 za plnéni povinnosti na useku pozarni ochrany.
Odpovédna osoba

a) odpovidé za plnéni povinnosti na iseku PO,

b) organizuje plnéni kol a odstratiovani zavad na tiseku PO,

c) zajistuje odstratiovani nahldgenych technickych a provoznich zavad na tseku PO,

d) zajistuje provadéni oprav a pravidelné tdrzby néstrojii, pristroji, technologickych a
technickych zatizeni v terminech a rozsahu podle jejich piislusné priavodni technické
dokumentace a na zakladé zavad zjisténych p#i kontrolach a revizich,

e) zajistuje provadéni pravidelnych kontrol a reviz{ nastrojti, ptistrojti, technologickych a
technickych zatfzenf, kterd jsou instalovdna a pouZivana v uZivanych prostorach
v terminech podle zvlastnich predpisti nebo jejich dokumentace. Provadéni téchto
revizi a kontrol zajistuje ve spolupraci s osobami s prislusnym opravnénim,
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f) pted provadénim praci, u kterych by mohlo dojit ke vzniku pozaru (prace a opravy za
pouzitf otevieného plamene apod.) infermuje o této skute¢nosti odborné& zptisobilou
osobu PO, ktera pisemné stanovi potiebnéd pozarné bezpeé¢nostni opatieni.

Odborneé zptisobila osoba PO (dale jen ,0Z0*)

a) zpracovava a vede potiebnou dokumentaci PO,

b) provadi nejméné 1x za meésic preventivni pozarni prohlidku a kontrolu dodrzovani
predpisti o PO se zapisem do pozarni knihy nebo do samostatného auditniho listu,

c) podavéa navrh na zptsob a terminy k odstranéni zjisténych zavad,

d) provéadi skoleni vedoucich zaméstnanct o PO,

e} provadi odbornou p¥pravu pozarni hlidky a §koleni ohlagovny poZaru,

f) zabezpetuje plnéni dalsich povinnosti podle zédkona o PO.

Vedouci zaméstnanci

a) pii vykonu své ¢innosti dohlizi na bezvadny chod pracovis$té a jsou povinni kazdou
zjisténou zavadu na useku PO, kterou se jim nepodaii odstranit na misté, podle druhu
zdvady ohlasit odpovédnému zaméstnanci nebo OZO, kontrolovat z&kaz koutenf
v uzivanych prostorach mimo ur¢enych mist,

b) odpovidajf za plnénf povinnostf na tseku PO a zajistén{ pozarn{ bezpe&nosti na jimi
tzeném pracovisti, za dodrzovani piedpist PO podfizenymi zaméstnanci nebo jinymi
osobami zdrZujicimi se na pracovisti, za zaji$téni pozarni bezpe&nosti po skonéeni
pracovnf doby a provedeni potfebnych opatienf pii pozarné nebezpe&nych pracich,

c) pii plnéni svych povinnosti spolupracuji s OZO,

d) dbaji na dodrzovan{ podminek k obsluze technickych zatizeni vztahujicich se k pozarnf
bezpe&nosti,

e} ucastni se predepsaného $koleni, koleni o PO pro vedouci zameéstnance musi
absolvovat pii jmenovani na vedouci pracovni misto, pravidelné min. 1x za 3 roky,

f) seznamuji se svysledky preventivnich pozarnich kontrol a zajidtuji odstraiiovani
pozarnich zavad,

g) prabeézne kontroluji pracovi$té z hlediska pozarni bezpednosti zejména vybaveni
vécnymi prostiedky, volné unikové cesty a piistupy k dileZitym ovladacfm zatizenim
a hasebnim prostiedkiim,

h) kontroluji, zda v8ichni zamestnanci a jiné osoby zdrzujici se na pracovistich dodrzuji
predpisy PO.

Pozadavky na odbornou kvalifikaci zaméstnanct v oblasti PO

a) vedouci zameéstnanci jsou povinni zidc¢astnit se $koleni o PO bezprostiedné pied
jmenovanim na vedouc{ pracovn{ misto a dale vZdy po tfech letech,

b) zaméstnanci jsou povinni se zi¢astnit nejméné jedenkrat za dva roky $kolenf{ o pozarni
ochrané,

c) ovéieni znalosti o PO pii $kolenf zaméstnanct se provadi tstng,

d) odborna piiprava pozarnf hlidky se provadi 1 x za 12 mésict, v objektu je ustanovena
jedna pozarni hlidka v poétu miniméalné 3 osob.

3. Pokyny k zabezpecovani PO

Vsichni zaméstnanci Diplomatického servisu (d4le jen ,DS) a osoby pritomné na
pracovistich DS jsou povinni dodrZovat tyto pokyny PO:

a) kazdy si musi po¢inat tak, aby nedochazelo ke vzniku pozéru, zejména pii pouzivan{
tepelnych, elektrickych, plynovych a jinych spottebitti, pfi pouzivani pozarné
nebezpec¢nych latek, manipulaci s nimi nebo s otevienym ohném ¢i jinym zdrojem

zapaleni,
b) dodrzovat technické podminky a navody vztahujici se k pozarni bezpe&nosti
pouzivanych vyrobki,
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c) kazdy vznikly pozar musi bezodkladné oznamit ohlagovné pozart objektu nebo pti
nebezpedi prodleni pfimo na ohlagovnu pozart Hasi¢ského zachranného sboru, RDS a
0Z0,

d) plnit ptikazy a dodrzovat zékazy tykajici se PO na oznadenych mistech,

e) je zakazano védome bezduvodné piivolat jednotku PO nebo zneuzit linku tisiiového
volani,

f) dodrzovat pokyny pozarniho tadu, pozarnich poplachovych smérnic,

g) nikdo nesmi provadét prace, které mohou vést ke vzniku pozaru, pokud neméa
odbornou zpusobilost poZzadovanou pro vykon takovych praci zvl&d$tnimi pravnimi
predpisy,

h) dodrzovat zakaz kouteni mimo vyhrazena mista,

i) dodrzovat zdkaz pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebitt, jakychkoliv
provizorii a neodbornych z&saht do elektrického zatizent,

j) piil zjisténi zavady na technickych zatizenich (zejména ne elektrickych nebo
plynovych) je nutné tuto skutet¢nost neprodlené oznamit nadifzenému, ktery je
povinen zajistit odstranénf zdvady.

4. Dokumentace PO

0Z0 vede pozarni knihu a zpracovava dokumentaci PO. S ohledem na charakter objektu
a provozovanou ¢innost DS se zpracovava a vede tato dokumentace PO:

a) dokumentace o zatlenéni do kategorie se zvy$enym poZarnim nebezpedim,
b) stanoveni organizace PO,

c) pozarni Fad,

d) pozarni poplachové smérnice,

e) pozarni evakua¢ni plan,

f) tematicky plan a ¢asovy rozvrh $koleni zaméstnanct o PO,

g) dokumentace o provedeném $koleni zaméstnanct o PO,

h) dokumentace zdolavani pozaru (dale jen ,DZP*),

i) pozarni kniha.

5. Rozsah a provadéni preventivnich poZarnich prohlidek

Kontroly dodrZovani ptedpisi o PO - preventivn{ pozarni prohlidky provadi OZO se
zamétenim:

a) stav a umistén{ vécnych prostiedkt PO - hasicich ptistrojti a pozarné bezpeénostnich
zarizeni,

b) stav a priichodnost inikovych cest a vychodu,

c) aktualnost dokumentace PO v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy,

d) dodrzovani predpisti o skladovani a manipulaci s hotlavinami a jinymi nebezpednymi
latkami,

e) vizualni stav elektrické instalace,

) potadek na pracovistich,

g) oznac¢eni bezpe¢nostnimi tabulkami,

h) vedeni dokladii o kontrolach a revizich technickych ¢i technologickych zatizent,

i) znadeni prostor se zdkazy kouteni a manipulace s otevienym ohném,

j) dodrzovani internich ptedpist na tiseku PO,

k) zplisob zabezpe&eni ¢innost{ spojenych s moznym nebezpeéim vzniku pozaru,

1) provadeéni $kolenf zameéstnancti o PO a vedeni dokladt o této skuteénosti,

m) volny ptistup k rozvodnym zatizen{m a vypina¢tm elektrické energie.

6. Vymezeni pozadavkil na adrzbu, kontroly a opravy technickych a technologickych
zarizeni

Revize a kontroly el. zatizeni a dal$ich technickych zatizeni budou provadény ve lhatach
stanovenych podle platného pravnfho nebo technického ptedpisu ptisludnym reviznim
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technikem. O spréavném stavu technickych zatizeni musi byt vedeny pifslusné doklady. O
provedenych kontrolach a revizich budou vedeny piislu$né zdznamy.

Terminy kontrol instalovanych pozarné bezpeénostnich zatizeni a vécnych prostiedkt PO
jsou stanoveny minimalné takto:

a) prenosné hasici piistroje -1xroéné
b) pienosné hasici pfistroje - tlakova zkouska -1xzapglet (PR + CO.)
c) pozarni vodovod -1xroéné
d) nouzové osvétleni -1 xrotné

7. PoZadavky na provadéni cviéného poZarniho poplachu

Platnost a u¢innost pozarnich poplachovych smérnic a pozarniho evakuaé¢niho planu bude
1x roéné ovétrovana provedenim cviéného pozarniho poplachu s ovéfenim znalosti
zaméstnanct zatazenych do preventivni pozarni hlidky pti jejich odborné pripraveé.

8. Ohlasovna pozari

Ohlasovna pozarli je ziizena v recepci ve vstupnim prostoru objektu. Zaméstnanci
vykonavajici ¢innost na recepci musi byt prokazatelné seznameni s ¢innostf podle *adu
ohladovny pozaru.

Cl. m
Tematické plany $koleni poZarni ochrany

1. Odpovédnost a spoluprace

Tato smérnice je zavazna pro véechny zaméstnance, ktetf jsou v DS v pracovn{m poméru
nebo jiném obdobném pracovnépravnim vztahu. Za fadné provadéni a evidenci o
provedenych $kolenich zaméstnanci DS a osobdm, které vykonavaji ¢innost v DS na
zékladé dohod konanych mimo pracovn{ pomér, odpovidaji pifslu$né organiza¢ni itvary
ve spolupraci s 0ZO.

2. Druhy $koleni a jejich periodicita (mimo zaméstnance Agentury préce)

2.1 Druhy skoleni
a) 3kolenf zaméstnancii vstupni - prostiednictvim e-learningu,
b) $kolen{ zaméstnancti periodické - prostiednictvim e-learningu,
c) skolen{ vedoucich zamé&stnanct - prosttednictvim OZO,
d) odborna ptiprava pozarnich preventivnich hlidek - prosttednictvim OZO,
e) 8kolenf ohlagovny pozéru - prostiednictvim OZO.

2.2 Skoleni zaméstnanct vstupni

Vstupni $koleni zaméstnanci o PO obsahuje seznameni se zakladnimi povinnostmi
zaméstnanct pii dodrzovani ptedpist o PO, sezndmeni s pozarnim nebezpe¢im v objektu
Véaclavské namésti 816/48, Praha 1 a instruktaz o pouz{van{ hasicich ptistroju.

Skolenf se zt¢astiiujf:
a) novi zaméstnanci (plati i pro zaméstnance vykonavajic{ ¢innost v DS na zaklade
dohod konanych mimo pracovni pomér),

b) osoby, které se pracovné s védomim DS zdrZuji na jeho pracovistich,
c) Skoleni zaméstnancti se provadi pied nastupem na pracovisteé.

2.3 Skoleni zaméstnanct periodické
Periodické 8koleni zaméstnancti o PO obsahuje seznadmeni se zakladnimi povinnostmi
zaméstnancti pii dodrZzovani predpisd o PO, sezndmeni s poZarnim nebezpedim
v objektu Vaclavské namést{ 816/49, Praha 1 a instruktéZ o pouzivani hasicich pifstroji.
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Skoleni se zt¢astiuji stavajici zaméstnanci.

Skoleni zaméstnancti se provadi jednou za dva roky.

2.4 Skoleni vedoucich zaméstnanci

Skoleni vedoucich zaméstnancti obsahuje podrobné seznameni s fizenim a organizaci
PO v DS, se z&kladnimi znalostmi procesu hotenf a haenf hotlavych latek a s obsahem
pifslugnych norem a predpisii v oblasti PO. Skoleni vedoucich zaméstnanci o PO pro
nové piijaté vedouci zaméstnance, musi byt provedeno pted zatazenim na dané pracovni

misto.

Periodické $koleni o pozarni ochrané vedoucich zaméstnancti se provadi jednou za tii

roky.

2.5 Odborna ptiprava zaméstnanct zaiazenych do preventivni poZarni hlidky

Odbornéa ptiprava obsahuje podrobné seznameni s pozarnim nebezpe¢im pracovisté,
s piislu$nou dokumentaci, jejim uloZenim, zptisobem vyhla$eni pozarniho poplachu,
pouzitim a rozmisténim hasebnich prostiedki, zptisobem evakuace osob a materiélu,
souc¢innosti s jednotkou hasi¢l, inikovymi cestami.

Odborné pifpravy se zicastiiuji zaméstnanci uréeni do preventivni pozarni hlidky.

Odborné piiprava se provadi 1x za rok.

2.6 Skoleni obsluhy ohlasovny poZaru
- koleni se provadi dle dokumentu Rad ohlagovny pozaru,
- 8koleni se zti¢astiiuji zaméstnanci recepce,
- 8koleni se provadi 1x za rok.

CL 1V
PoZarni fad

Pozarni r4d popisuje vykonavané ¢innosti a charakterizuje pozarni nebezpeci v sidle DS,
které mé 5 NP a1 PP. V objektu nejsou chranéné tinikové cesty. V 1. PP jsou umistény sklady
tiskovin, plynova kotelna a konferenénf mistnost. V1. NP se nachézi vstupni priichod a
recepce objektu. Ostatni nadzemni podlaZi jsou administrativni prostory. Objekt je zdény se

sedlovou sti*echou.

1. PoZzarné technické charakteristiky vyskytujicich se latek

Papir (tiskoviny pro kancelaiské ucely)

Chemické charakteristika:
Teplota vzniceni:
Vyhtevnost:

Teplota samovzniceni:
Hustota:

Hasivo:

ptevazneé celuldza

365°C

17 MJ.kg™

100 °C

80 g/m? (podle druhu ur¢eni)
voda se smacedlem, péna, prasek

Pti skladovani chranit pied teplotou vétsi nez 100 °C.

VInita lepenka, karton

Teplota vzniceni:
Bod hoteni:
Teplota Zhnuti:
Hustota:

Hasivo:

427°C

258 °C

258 °C

0,14 g/cm3

voda se sméacedlem, péna, prasek

Sklon k tepelnému samovznicen.
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Chréanit pred zdroji tepla s teplotou vétsi neZ 100 °C.

Drevo

Teplota vznicen: 375 -1399 °C

Bod hot'ent: 238 - 255°C

Bod samozah#{vani: 80-120°C

Hasivo: voda se smacedlem, péna, prasek

Sklon k tepelnému samovznicen.

Mékéeny PVC - pevnd hotlava latka vyrobend z polyvinylchloridovych pryskytic, lehce
hotlavé s teplotou rozkladu 120 - 150 °C.

Izolace el. vodi¢i - pevna hotlavéa latka vyrobena z polyvinylchloridii, ktera se rozklada
pii teplotéach 225 - 275 °C.

Technicka pryZ - pevna hotlava latka s teplotou vzniceni 215 - 220 °C.

Zemni plyn - smés uhlovodikovych plynt. Je bezbarvy, nedychatelny, dusivy. Jedna se o
hotlavy a vybusny plyn.

Dolni mez vybugnosti: 5 %,

Horn{ mez vybu$nosti: 15 %.

2. Nejvyse pripustné mnoZstvi latek, které se mohou vyskytovat

Neni ur¢eno mnoZstvi skladovanych latek, ve spisovnach a priru¢nich skladech. Toto
mnozstvi je dano kapacitou skladu.

3. PoZadavky na zabezpeceni poZarni ochrany

- piisny zékaz koutreni a manipulace s otevienym ohném mimo schvalenou ¢innost
a mimo vyhrazend mista,

- na télesa usttedniho vytépéni je prisny zdkaz odkladani pisemnosti,

- skladovani hotlavin musi byt v souladu s CSN 65 0201,

- je zak&zano zrizovat ndhradni el. osvétlovaci télesa, vyhtivani teplomety apod.,

- na el. instalaci nesmi byt zfizovana Zddna provizoria,

- instalace a opravy, p#i nichZ je nutno pouZit otevieného ohné nebo jiného zdroje
zapaleni se povaZzuji za prace se zvySenym nebezpe¢im pozaru a lze je provadét jen za
podminek danych vyhlagkou &. 87/2000 Sb., kterou se stanovi podminky poZarni
bezpetnosti pii svatfovani a nahtivani Zivic v tavnych naddobach, ve znéni pozdéjsich
predpist (zejména vystavit ptikaz k takovéto praci a stanovit zajisténi pracovisté),

- provadét pravidelny uklid a odstratiovani hotlavych odpadu,

- svitidla musi byt od hotlavych hmot vzdilena nejméné 1 m, pokud neni bezpe¢nost
zajisténa jinym zptisobem,

- je nutné udrZovat trvale volny piistup k ptenosnym hasicim piistrojim,

- nesmi byt skladovany predméty, které nesouvisi s provozem DS,

- do vzdélenosti 8o cm od uzavérd médii a rozvodnych skiini se nesmi ukladat zadny
material,

- v prostorach DS se nesmi pouZivat tepelné spotiebice bez souhlasu a schvaleni jejich
umisténi.

4. Opravnéni a povinnosti osob pii zajiStovani podminek pozarni bezpeénosti

Osoby pohybujici se v prostorach DS si musi poé¢inat tak, aby svym chovinim a jednédnim
nezavdaly ptri¢inu ke vzniku pozaru nebo vybuchu, jsou povinny dodrzovat ustanoveni
tohoto pozarniho adu.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni upozortovat na zavady PO. V ptipadé vzniku pozaru
musi postupovat podle pozarnich poplachovych smérnic a poZarntho evakuaéniho planu.
Jakékoli zasahy do elektroinstalace jsou zaméstnanctim, mimo opravnénych, zakazany.
Opravnéni zasahti majf pouze povéteni pracovnici a dodavatelé s prokazanou kvalifikaci.
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5. Stanoveni podminek pro bezpeény pobyt a pohyb osob

Unikové cesty nesmi byt zastavovany materialem a predméty, které by piekazely volnému
uniku osob v piipadé vzniku pozaru. Unikové cesty musi byt v ptipadé vypadku proudu
osvétleny nouzovym osvétlenim. Smeéry uniku a unikové vychody musi byt zietelné
oznaceny.

CLV
Zavérefna ustanoveni
1. Tato smérnice rusi Piikaz ieditele Diplomatického servisu ¢. 3/2014 Kk zajidténi
bezpe¢nosti a ochrany zdravi pti praci, pozarni ochrany, protipovodiiovych opatfeni,
ochrany zivotniho prostifedi a hospodateni s energiemi, ref. &.: 363 14 340, ze dne
06. 05. 2014, s jeho ptilohami, a to ve znéni v8ech jeho dodatku.

2. Tato smérnice nabyva platnosti dnem podpisu RDS a t¢innosti dnem o1. o4. 2020.
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Ptiloha ¢. 1 ke smérnici ¢. 12, O pozarni ochrané
C.j.. 788 20 102
Zaclenéni do kategorie ¢innosti

(dle § 4 zdkona ¢.133/1985 Sb., 0 poZarni ochrané, ve znéni pozdéjsich predpist
a § 28 vyhlasky ¢. 246/2001 Sb., o pozarni prevenci, ve znéni pozdéjsich piedpisti)

A. Provozovatel ¢innosti:

Organizace: DIPLOMATICKY SERVIS, prispévkova organizace
Sidlo: Vaclavské namésti 816/49, 111 21 Praha 1

IC: 000 00 175

Adresa provozované ¢innosti: Vaclavské namésti 816/49, 111 21 Praha 1
Odpovédna osoba: Reditel Diplomatického servisu

B. Druh ¢innosti: sprava a hospodateni s nemovitym majetkem

C. Udaje o provozované é&innosti: Objekt sidla Diplomatického servisu ma 5 NP a 1 PP.
V objektu nejsou chranéné unikové cesty. V 1. PP jsou umistény sklady tiskovin, plynova
kotelna a konferenéni mistnost. V 1. NP. se nachazi vstupni priichod a recepce objektu.
Ostatni nadzemni podlaZzi jsou administrativni prostory. Objekt je zdény se sedlovou
strechou.

D. Piitazeni charakteristik: dle zdkona 133/1985 Sbh., o poZarni ochrané, ve znéni
pozdgjsich piredpisti, §4 odst. 2, pism. j) - u kterych nejsou bézné podminky pro
zasah. SloZité podminky stanoveny dle vyhlasky &. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek
pozarni bezpecnosti a vykonu statniho pozarniho dozoru (vyhlaska o pozarni prevenci), ve
znéni pozdéjsich predpist, § 18 pismene f) ve stavbach pro osoby se snizenou schopnosti
pohybu a orientace, ve stavbach ubytovacich zatizeni o 7 a vice nadzemnich podlazich
nebo o 4 a vice nadzemnich podlazich, pokud tyto objekty nemaji zfizeny chranéné
tnikové cesty.

Zaclenéni do kategorie ¢innosti:

Ve smyslu § 4 uplného znéni zdkona o pozarni ochrané ¢&. 133/1985 Sb., v platném znéni je
provozovand ¢&innost prokazatelné ¢innosti zafazenou do KATEGORIE SE ZVYSENYM
POZARNIM NEBEZPECIM.

Reditel Diplomatického servisu prohlasuje, Ze zaclenéni vy$e uvedenych provozovanych
¢innosti do kategorie zvySeného pozarniho nebezpecéi odpovida skutecnosti a je provedeno
v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy o pozarni ochrané. Za¢lenéni do kategorie pozarniho
nebezpeti bylo provedeno OZO (8§11, zakona ¢&. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané).

Misto a datum:

Zpracoval:

Miroslav Obert Z-TPO-111/2004



Ptiloha ¢&. 2 ke smérnici ¢. 12, O poZarni ochrané
C.j.: 788 20 102

Tematické a éasové plany $koleni

Tematicky a éasovy plan vstupniho a periodického $koleni zaméstnanct

1. Zakladni povinnosti zaméstnanct pti dodrzovani predpisti o PO 10 min.
2. Pozarni nebezpeéi v prostorach budovy Vaclavské nameésti 816/49, Praha 1 10 min.
3. InstruktaZ o umisténi a pouzivani hasicich ptistroji 10 min.
4. Evakuace a sezndmeni s evakuaénim planem 10 min.
5. Seznameni se zptisobem vyhlasovani pozaru, technickymi prostiedky

PO v prostorach budovy Vaclavské namésti 816/49 , Praha 1 10 min.

Tematicky a ¢éasovy plan $koleni vedoucich zaméstnanct o PO

1. Seznameni se zakonnymi piedpisy o PO, zakon ¢.133/85 Sb., ve znéni
pozdeéjsich piedpist, vyhlaska ¢.246/2001 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpist

20 min.
2. Organizace a fizeni pozarni ochrany v budové Vaclavské nameésti

816/49, Praha 1 20 min.
3. Pozarni nebezpedi vyplyvajici z provozu 10 min.
4. Seznameni s procesem hoteni a haseni hotlavych latek, hasici

pristroje a hasici latky 10 min.
5. Vyklad nejdilezit&jsich CSN, majicich vztah k problematice PO 15 min.
6. Porusovani predpisii o PO, zavady zatizeni, pti¢iny pozara 10 min.
7. Evakuace a sezndmeni se s evakuaénim planem 10 min.
8. Seznameni se zptisobem vyhlaSovani pozaru, technickymi prostiedky

PO v prostorach budovy Vaclavské namésti 816/49, Praha 1 10 min.

Tematicky a ¢asovy plan odborné pripravy preventivni poZzarnich hlidek

a) Teoreticka ¢ast:

1. Sezndmeni s pozarnim nebezpec¢im v prostorach organizace 10 min.
2. Zptisob vyhlaSeni pozarniho poplachu 10 min.
3. Zptisob ptivolani jednotky PO 10 min.
4. Poskytnuti pomoci pti zdolavani pozari - souéinnost s jednotkou PO 10 min.
5. Nutné opatieni k zdchrané ohrozenych osob 10 min.
6. Seznameni s umisténim hlavnich uzavéra vody a plynu a vypinact

elektrické energie. 10 min.

b) Prakticka ¢ast:
1. Rozmisténi a zptsob pouziti vécnych prostiedkts PO

a pozarneé bezpecnostnich zatizeni 10 min.
2. Prenosné hasici piistroje - umisténi a praktické pouZiti

podle druhu hotici latky 10 min.
3. Pouziti pozarniho vodovodu 10 min.
4. Zptsob, podminky a moznosti haseni pozarta 10 min.
5. Evakuace osob a materialu 10 min.

Tematicky a éasovy plan $koleni obsluhy ohla§ovny pozaru
1. Privolani jednotky HZS 10 min.
2. Néhradni zdroje ohlaseni 10 min.



Priloha ¢. 8 ke smérnici ¢. 12, O pozarni ochrané
C.j.: 788 20 102

POKYNY PRO CINNOST
PREVENTIVNI POZARNI HLIDKY

Ukoly preventivni poZarni hlidky:

Ukolem preventivni pozarni hlidky je dohliZet na dodrZovani piedpisti o pozarni ochrané a
v ptipadé vzniku pozaru provést nutnd opatieni k zachrané ohroZenych osob, ptivolat
jednotku pozarni ochrany a zucéastnit se likvidace pozaru.

Na useku preventivnim:

Kontroluje dodrzovani povinnosti na tiseku pozarni ochrany.

Kontroluje ptipravenost hasebnich prostiedkt (rozmisténi a volny ptistup k hasicim
piistrojam a hydranttim).

Kontroluje udrzovani volnych unikovych cest a vychodi z budovy objektu.

Seznamuje se s umisténim hlavnich uzdvéra a vypinacét elektrického zatizeni, vody a
dalsich produktovodt a médii a zptisobem jejich vypnuti.

Na zjisténé zavady, pokud nejdou odstranit vlastnimi silami, upozorni odpovédného
zameéstnance organizace.

Pt#i vzniku poZaru:

velitel + 1. élen hlidky 1. ¢len hlidky

Provést v ptipadé nutnosti zichranu Ohlasit vznik pozaru na ohlasovnu

osob z ohroZeného prostoru. pozaru a vyzadat ptivolani jednotky

Provést zadsah dostupnymi hasebnimi pozarni ochrany.

prostiedky. Zajistit vypnuti elektrického zatizeni a

Po ptijezdu jednotky pozarni ochrany ptivodu plynu do prostorti zasaZzenych

poda velitel hlidky veliteli zasahu pozarem, odstranéni tlakovych lahvi

informace o situaci v zasazeném s plynem z prostort ohroZenych

objektu (piitomnost osob, umisténi pozarem.

hotlavych latek, vypnuti elektrického Provéfit, zda vSechny osoby opustily

proudu, plynu atd.) a ziistdva mu ohrozené prostory.

k dispozici pro poskytnuti potitebnych V piipadé nutnosti zajistit vypnuti

informaci. rozvodu dal$ich médii (topeni, voda).
Ohlasi situaci veliteli hlidky a uéastni se
zdolavani pozaru do piijezdu jednotek
PO.

CLENOVE POZARNI PREVENTIVNI HLIDKY

Velitel Vedouci Oddéleni vnitini spravy
1. élen Asistentka teditele SRDS
2. ¢len Asistentka feditele SA

3. ¢len Asistentka feditele SI




Priloha ¢&. 4 ke smérnici ¢. 12, O pozarni ochrané
C.j.: 788 20 102

Poéty vécnych prostiedki pozarni ochrany v budové Vaclavské namésti 49/816, Praha 1
PHP

Prasgkovy 21 ks.
CcoO 9 ks.
Vnitini hydranty - Cr2 7 ks.

Druhy bezpeénostniho a pozarniho znaéeni
Hlavni uzavér vody.

Hlavni uzavér plynu.

Hlavni vypina¢ elektrické energie.

Oznaceni a sméry uniku.

Oznaceni elektrického zatizeni.

Vytah neslouZi k evakuaci.

Zé&kaz kouteni a vstupu s otevienym ohném.

Pozarné bezpecénostni zatizeni
Protipozarni klapky.

Nouzové osvétleni.



Priloha ¢&. 5 ke smérnici ¢. 12, O poZarni ochrané
C.j.: 788 20 102

POZARNI POPLACHOVA SMERNICE

Diplomatického servisu pro objekt Vaclavské namésti 816/49, Praha 1
1. UCEL
Pozarni poplachové smérnice vymezuji povinnosti v§ech zaméstnanct v ptipadé vzniku
pozaru a sleduji provedeni rychlého a i¢inného zdkroku v ptipadé pozaru, nehody,
pohromy a jiného stavu.

2. POVINNOST HLASIT POZAR
Kazdy je povinen ohlasit neodkladné zjistény pozar ptimému nadiizenému a na mistni
ohlasovnu pozaru.

3. POMOC PRI ZDOLAVANI POZARU
Kazdy je povinen v souvislosti se zdoldvanim poZzaru provést nutna opati'eni pro zdchranu
ohrozenych osob, jestliZe je to mozné uhasit poZar, nebo provést nutné opatiteni k zamezeni
jeho $iteni. Kazdy je povinen na vyzvu velitele zdsahu poskytnout osobni pomoc jednotce
pozarni ochrany.

4. ZPUSOB VYHLASOVANI POZARNIHO POPLACHU
Pozarni poplach je vyhlagovan: telefonicky nebo volanim ,HORI“

5. POVINNOSTI PRI VYHLASENI POZARNIHO POPLACHU
Povinnosti zaméstnanct pti vyhlaseni pozarniho poplachu:

- neprodlené se evakuovat a dostavit na shromazdovaci misto - pied objektem.

6. DULEZITA TELEFONNI CISLA

Mistni ohlaSovna pozaru 224 403 260

1) Hasi¢sky zachranny sbor E] 150 nebo 112
2) Zdravotnicka zachrannd sluzba E] 155 nebo 112
3) Policie CR @ 158 nebo 112

Pohotovostni sluzby

- poruchy plynu pohotovost 1239
- poruchy el. energie pohotovost 800 850 860
- poruchy vodovodniho #4du  pohotovost = 840 111 112



Priloha ¢&. 6 ke smérnici ¢. 12, O poZarni ochrané
C.j.: 788 20 102

POZARNI EVAKUACNI PLAN

V ptipadé vzniku pozaru nebo ohrozeni pozarem v objektu je povinnosti v8ech osob, které
se v objektu nachézi postupovat dle tohoto evakua¢niho planu.

1. Evakuace osob a materialu bude Fizena z ohlaSovny poZaru - recepce.
Evakuaci bude Fidit:
V pracovni dobé - velitel pozarni hlidky, v jeho neptitomnosti ¢lenové pozarni

preventivni hlidky. Ostatni zaméstnanci budou dle svych moZnosti ndpomocni.

2. Zpusob a cesty evakuace

- VI. aZ suterén po schodech dolu k vychodu z objektu.

- Vyvedeni a vyneseni evakuovanych osob po schodisti pted budovu. Jako prvni se
bude evakuovat podlazi zasazené pozarem a podlazi nad timto podlazim. Je zakdzano
pouzivat vytahy k evakuaci. Osobam se sniZenou schopnosti pohybu a orientace
pomadhaji s evakuaci osoby ur¢eni osobou jez ridi evakuaci.

3. Uréeni mista soustiedéni evakuovanych osob a materialu
Osoby se budou shromazdovat na prostoru pted objektem/ Vaclavské nam. /, misto
shromézdéni bude ur¢eno tak aby nebylo branéno v ¢innosti zasahujicim slozkdm
hasi¢ského zachranného sboru. Material se soustiedi v misté evakuovanych osob a bude
stfezen urc¢enou osobou. Potadi dilezitosti evakuovaného materidlu je dana
rozhodnutim ptitomnych vedoucich zaméstnancti.

4. Zaméstnanci povéreni kontrolou po¢tu evakuovanych osob a stiezenim
evakuovaného materidlu budou uréeni dle vzniklé situace.

5. Zabezpeéeni prvni pomoci
Prvni pomoc zranénym evakuovanym osobam poskytne ptivolana zdravotnicka
sluzba.

Prvni pomoc zranénym evakuovanym osobam poskytne piivoland zdravotnicka sluzba.

Evakuaéni opatieni
PRI EVAKUACI NELZE POUZIT OSOBNI VYTAH, KTERY BUDE V DOBE VYHLASENI
POZARNIHO POPLACHU VRATNYM VYPNUT

=111 TIe]l[1 ]| =
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Priloha ¢&. 7 ke smérnici €. 12, O pozarni ochrané
C.j.: 788 20 102

RAD OHLASOVNY POZARU

POVINNOSTI OBSLUHY

pti ohlaSeni udalosti musi obsluha ohlasovny pozaru pisemné zaznamenat tyto tidaje:

druh udalosti (pozar, vybuch),

misto vzniku pozaru nebo udalosti,

jméno a pi{jmeni osoby, kterd udalost ohlasila,
datum a ¢as ohl&sSenti zjisténé udalosti.

SEZNAM DULEZITYCH TELEFONNICH CiSEL

1) Hasié¢sky zachranny sbor [E] 150 nebo 112
2) Zdravotnici E] 155 nebo 112
3) Policie CR @ 158 nebo 112

Pohotovostni sluZby

poruchy plynu pohotovost 1239
poruchy el. energie pohotovost 800 850 860
poruchy vodovodniho ¥4du  pohotovost 840 111112

ZPUSOB OZNAMENI VZNIKU POZARU

Po prevzeti hla$eni o udalosti neprodlené provedte:

1.

©ON T b @D

Zjistéte, zda jsou varovani zaméstnanci a osoby v zasaZzeném objektu, pokud ne provedte
jejich varovani.

Vytocte telefonni ¢islo hasi¢th 150 nebo 112.

Oznamte, kdo vol4 (jméno, funkce).

Odkud je volano (objekt).

Misto a rozsah pozaru (co hoii, kde hot1, co se stalo).

Oznamte ¢islo vaseho telefonu (linka, ze které volate).

Zeptejte se, zda méate ¢ekat na odezvu.

Oznamte udélost fediteli organizace.

NAHRADNI OPATRENI V PRIPADE PORUCHY

V ptipadé nutnosti pouZije zaméstnanec vlastni mobilni telefon.



Priloha ¢. 8 ke smérnici ¢. 12, O pozarni ochrané
C.j.: 788 20 102

POKYNY PRO CINNOST
PREVENTIVNI POZARNI HLIDKY

Ukoly preventivni poZarni hlidky:

Ukolem preventivni pozarni hlidky je dohliZet na dodrZovani piedpisti o pozarni ochrané a
v ptipadé vzniku pozaru provést nutnd opatieni k zachrané ohroZenych osob, ptivolat
jednotku pozarni ochrany a zucéastnit se likvidace pozaru.

Na useku preventivnim:

- Kontroluje dodrzovani povinnosti na tiseku pozarni ochrany.
- Kontroluje ptipravenost hasebnich prosttedkii (rozmisténi a volny piistup k hasicim

piistrojam a hydranttim).

- Kontroluje udrzovani volnych unikovych cest a vychodii z budovy objektu.

- Seznamuje se s umisténim hlavnich uzavért a vypinac¢t elektrického zatizeni, vody a
dalsich produktovodt a médii a zptisobem jejich vypnuti.

- Na zjisténé zavady, pokud nejdou odstranit vlastnimi silami, upozorni odpovédného

zameéstnance organizace.

Pt#i vzniku poZaru:

velitel + 1. élen hlidky

1. ¢len hlidky

Provést v ptipadé nutnosti zdchranu osob
z ohroZeného prostoru.

Provést zadsah dostupnymi hasebnimi
prostiedky.

Po ptijezdu jednotky pozarni ochrany poda
velitel hlidky veliteli zasahu informace o
situaci v zasazeném objektu (ptitomnost
osob, umisténi hotlavych latek, vypnuti
elektrického proudu, plynu atd.) a ztistava
mu k dispozici pro poskytnuti potiebnych
informaci.

Ohlasit vznik pozaru na ohlasovnu pozart a
vyzadat ptivolani jednotky pozarni ochrany.
Zajistit vypnuti elektrického zatizeni a
ptivodu plynu do prostorti zasaZzenych
pozarem, odstranéni tlakovych lahvi s plynem
z prostorti ohroZzenych pozarem.

Provérit, zda vSechny osoby opustily
ohroZené prostory.

V ptipadé nutnosti zajistit vypnuti rozvoda
dalgich médii (topeni, voda).

Ohlasi situaci veliteli hlidky a t¢astni se
zdolavani pozaru do ptijezdu jednotek PO.

CLENOVE POZARNI PREVENTIVNI HLIDKY

Velitel Vedouci Oddéleni vnitini spravy
1. élen Asistentka teditele SRDS
2. ¢len Asistentka feditele SA

3. ¢len

Asistentka reditele SI
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