Povinnosti, odpovédnosti a prava vedoucich zaméstnanci

\ Funkce vedouci zaméstnanec na Magistratu Most je zastoupena témito
| pracovnimi funkcemi:

Vedouci oddéleni kontroly

Vedouci oddéleni kancelaf primatora a tajemnika
Vedouci odboru (OSKaS)

Vedouci odboru (OSU)

Vedouci odboru (OZVZ2)

Vedouci odboru (OZU), povéfena vykonem pravomoci tajemnika
Vedouci odboru (OSV)

Vedouci odboru (OF)

Vedouci odboru (OSC)

Vedouci odboru (ORaD)

Vedouci odboru (OIS)

Vedouci odboru (OZPaMU)

Vedouci odboru (OVS)

Vedouci odboru (OMM)

Vedouci odboru (Ol)

Vedouci zaméstnanci jsou odpovédni za:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
g)

h)

j)

k)

D)

vytvaireni podminek pro bezpecné, nezavadné a zdravi neohrozujici pracovni
prostiedi vhodnou organizaci BOZP a ptijimanim opatfeni k prevenci rizik na svém
rizeném pracovisti.

spolupraci na zpracovani podkladl pro hodnoceni pracovnich rizik, programu
zvySovani irovné BOZP pro jim fizené pracoviste.

stanoveni a realizace ukolli v oblasti BOZP na svém fizeném pracovisti.

prijeti a uplatnéni opatfeni k odstrafiovani a omezovani pracovnich rizik,
kontrola jejich realizace.

kontrolu dodrzovani predpist k zajisténi BOZP na jim izeném pracovisti.
vyvozovani zavérid vici zaméstnancliim, ktefi porusili predpisy k zajisténi BOZP.
prijeti a seznadmeni se smérnici tykajici se oblasti BOZP, ktera je zavazna pro
vSechna pracovisté a dale prijeti a seznadmeni se s individualnimi ¢astmi této
smérnice, které jsou specifické svym charakterem pouze pro jednotlivé pracovisté
konkretizaci povinnosti jim fizenych zaméstnanct p¥i zajiStovani péce o BOZP na
svéfeném pracovisti a kontrolou cinnosti zaméstnance odpovédného za
pravidelné kontroly BOZP, stav prevence a predkladani navrhi k odstranéni zavad
v této ¢innosti ve spolupraci s 0Z0 k zajistovani tkoll v prevenci rizik.
provadéni Skoleni a instruktaze vztahujici se k BOZP ve spolupraci s 0ZO k
zajistovani ukold v prevenci rizik.

za zajiSténi ostatnich Skoleni z bezpecnostnich a technickych piedpist zarizeni,
stroji, nastrojli a naradji, se kterymi pracuji zaméstnanci jim rizeného tiseku, vedou
evidenci o téchto Skolenich. Sleduji terminy a zabezpeCuji revize vSech
pouzivanych technickych zarizeni.

dodrzovani zakazu koureni na pracovistich stanoveného zvlastnimi pravnimi
predpisy.

uplatiiovani zasady podminek poskytovani osobnich ochrannych pracovnich
prostiredkil, mycich, Cisticich a dezinfek¢nich prostiredkd.



p)

a)

ovéieni zdravotni zplisobilosti zaméstnanctli pfed nastupem do zaméstnani a pak
ve stanovenych periodickych lhitach.

vyS$eticeni pracovnich trazli zaméstnanci ve stanovenych terminech, projednava
je a stanovuje opatfeni k zamezeni téchto nezadoucich udalosti ze stejnych nebo
podobnych piic¢in ve spolupraci s 0ZO0 k zajistovani ukoll v prevenci rizik.
zarazovani zaméstnancl na prace nebo funkce a pracovisté se zretelem na jejich
dusevni a fyzické schopnosti, zdravotni stav, odbornou zptisobilost.

vnitfnim predpisem urceny vedouci zaméstnanec je opravnén provadét kontroly
u svych podrizenych zaméstnanci, zda nejsou pod vlivem alkoholu nebo jinych
navykovych latek a jsou opravnéni provadét kontroly dodrZzovani zdkazu donasent
alkoholickych ndpojl na pracovisté zaméstnavatele. Provadénim téchto kontrol je
povéiren i 0OZO k zajistovani ukoll v prevenci rizik smluvni organizace. O
provedené kontrole zpracuje opravnény zaméstnanec nebo 0Z0 zaznam.
zabezpeceni dodrzovani podminek pro prace zakazané zaméstnankynim,
téhotnym zaméstnankynim, kojicim zaméstnankynim, zaméstnankynim - matkam
do konce devatého mésice po porodu a mladistvym.

provedeni vstupniho Skoleni novych zaméstnanct zabezpec¢i smluvné odborna
firma se zdiraznénim moznych rizik a sezndmeni zejména: s pracovni Cinnosti,
pristupovymi cestami, priichody a prechody, nebezpecnymi misty pracovisté,
nékterymi Urazy, veSkerym zabezpecovacim zafizenim a jeho vyznamem,
zakdzanymi a nebezpefnymi manipulacemi, zdkazy a prikazy bezpecfnostniho
charakteru, zasadami poskytnuti a privolani prvni pomoci, s umistnénim
1ékarnicky prvni pomoci apod.

spolupraci v oblasti BOZP a PO s organy statniho odborného dozoru nad
bezpecnosti prace, pozarniho dozoru, organy ochrany verejného zdravi, Zivotniho
prostiedi a odborovou organizaci,

vydavani prikazi, zavadét vhodna opatieni potiebna pro zajisténi BOZP a PO
pozornost nové prijatym nebo nové pridélenym zaméstnancim pii jejich
zatazovani do zacviku nebo vycviku k vybranym zaméstnanctim,

rozhodnout o mimoradném ovéreni znalosti z bezpecnostnich predpist,
prislusnych vyhlasek a norem u zameéstnancl, kteii opakované porusili
bezpecnostni piredpisy nebo v pribéhu dvanacti mésici utrpéli vice nez jeden
pracovni uraz ze stejnych pricin a s prokazanou spoluodpovédnosti,

zajisténi, pii vzniku pracovnich urazl radnou evidenci, Setfeni, dokumentaci a
ohlasovaci povinnosti v souladu s natrizenim vlady ¢. 201/2010 Sb. v platném znéni
(novela NV ¢.170/2014 Sb.)

dle stanoveného terminu se zucastni povinného Skoleni z BOZP a to do tfi mésicl
po nastupu do funkce a opakované 1 x za tfi roky

Vedouci zaméstnanci, ktefi bezprostiredné ridi zaméstnance pri vykonu prace a

kontroluji jejich osobni bezpecnost, jsou povinni:

a)

b)

zkontrolovat pracovisté vzdy pred zahajenim prace a soustavné vykonavat dozor
nad dodrZovanim bezpecnostnich predpisti jemu podrizenymi zaméstnanci,
poucit zameéstnanci pri nastupu do prace nebo pii zméné obvodu pracovisté o
vSech mimoradnostech na pracovisti a upozornit je na povinnost dodrzovat zasady
bezpecné prace a pracovni i technologické postupy,

urcit pred zapocetim pracovni nebo provozni prestavky vSem zameéstnancim
bezpecné misto k odpocinku ¢i vyckani na zahdjeni dal$i Cinnosti. V pripadé
opusténi pracovisté vzdy urcit zaméstnanci cestu tam i zpét,



d)

g)
h)

j)

k)

vydat pokyn k zahdajeni prace jen tehdy, jsou-li vSichni jemu podrizeni
zameéstnanci vybaveni predepsanymi OOPP. Provérit, zda jsou pouzivana
technicka zarizeni (stroje) a pracoviSté v fddném technickém stavu a vybavena
pfedepsanym ochrannym zatizenim, pouzivani OOPP a fddné hospodareni s nimi
(§ 104 ZP);

zajistit vcasné odstranéni nedostatkd a zavad na pracovisti, které by mohly byt
pri¢inou vzniku pracovniho turazu, pripadné prijmout potiebna opatreni k
odstranéni nebezpeci, udrzovat poi-adek a Cistotu na pracovistich a komunikacich,
zajistit bezpecnostné technicky stav provozovanych strojd, zafizeni nastrojq,
naradi, pracovnich prostredkl a provoznich prostorti a komunikaci; udrzovani a
spravnou funkci ochrannych zarizeni,

zajistit po skonceni prace uvedeni pracovisté do takového stavu, aby nebyla
ohroZena bezpecnost osob, které maji pristup do daného mista,

dodrzovat pravni a ostatni prredpisy k zajisténi BOZP (§ 103 ZP),

uroven BOZP na svéifeném pracovisti, zejména stav technické prevence a troven
rizikovych faktort pracovnich podminek, i¢innost a dodrzovani ptijatych opatieni
v oblasti prevence rizik s ohledem na ménici se skutecnosti (§ 102 ZP),
dodrzovat zasady BOZP ze strany zaméstnanci a nevykondvani zakazanych
¢innosti;

spravné pouzivat pronajaté stroje a zafizeni, soustavné kontrolovat, zda
zaméstnanci plni své pracovni ukoly tak, aby nedochazelo ke Skodam (§ 248 ZP),

Poznamka: 0OZO - odborné zpiisobila osoba v prevenci rizik



